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CONDIZIONI CONTRATTUALI 

 

CIG B9C4C6BC5B – Affidamento fornitura di libri per la Biblioteca Civica Simpliciana. 

Lettera Commerciale. 

 

 

Articolo 2 – DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 

L’attività oggetto del contratto consiste nella fornitura dei seguenti materiali per la Biblioteca Civica 

Simpliciana di Olbia: 

1) Libri della normale produzione editoriale italiana (cosiddetta varia); 

2) Libri scolastici, libri giuridici, libri in lingua straniera, edizioni d’arte. 

 

 

Sono predisposti dal servizio Biblioteca due elenchi di libri, uno oggetto di rendicontazione alla 

Regione Sardegna e l’altro oggetto di rendicontazione al Ministero della Cultura. 

 

I libri acquistati con il contributo della Regione Sardegna saranno consegnati entro e non oltre il 

giorno 29 dicembre 2025. Entro la medesima data è improrogabilmente emessa regolare fattura 

elettronica intestata a: Comune di Olbia, Settore Promozione della Cultura dello Sport del Turismo e 

dell’Istruzione, Via Dante n. 1, 07026 Olbia, Codice Fiscale 91008330903. 

 

I libri acquistati con il contributo del Ministero della Cultura devono essere forniti entro e non oltre 

il giorno 28 febbraio 2026. Entro la medesima data dovrà essere improrogabilmente emessa 

regolare fattura elettronica intestata a: Comune di Olbia, Settore Promozione della Cultura dello 

Sport del Turismo e dell’Istruzione, Via Dante n. 1, 07026 Olbia, Codice Fiscale 91008330903 

 

Il materiale ordinato deve essere consegnato presso la Biblioteca Civica Simpliciana di Olbia – 

piazzetta Dionigi Panedda 3, 07026 Olbia (OT). 

 

Articolo 3 – Corrispettivo  

La fornitura in oggetto è affidata per l’importo complessivo di € 3.333,91, IVA già assolta alla fonte 

dall’Editore, somma che trova copertura finanziaria sul capitolo del Bilancio 2025 e 2026 n. 38250 

C. di C. 7000064, che presenta sufficiente disponibilità. 

 

Art. 4 Attestazione di regolare esecuzione 

La fornitura in argomento è soggetta a verifica di conformità, per appurare che l’oggetto del contratto 

in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato 

realizzato ed eseguito nel rispetto degli accordi contrattualmente assunti fra le parti.  

 

La stazione appaltante ove non dovesse ravvisare delle irregolarità nell’esecuzione delle prestazioni 

richieste, provvederà ad inviare all’operatore economico, mediante posta elettronica certificata, il 

certificato di regolare fornitura. 

 

Il certificato conterrà i seguenti elementi: 

 

1) gli estremi del contratto; 

2) la descrizione della fornitura richiesta; 

4) la data e il tempo prescritto per l’esecuzione della prestazione; 

5) le operazioni di verifica eseguite dal soggetto incaricato dall’Amministrazione; 

6) l’importo totale da pagare al fornitore; 

7) la certificazione di regolare esecuzione; 
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8) l’invito ad emettere regolare fattura per le prestazioni eseguite, con le modalità di cui al 

successivo art. 5 

 

Nel termine di un giorno dal ricevimento del certificato di regolare esecuzione, l’operatore 

economico, ove non dovesse ravvisare contestazioni e/o eccezioni in merito alle operazioni di verifica 

della conformità delle prestazioni richieste ed eseguite, dovrà provvedere a restituire alla 

committente, detto certificato firmato per accettazione; oltre detto termine, il certificato di regolare 

esecuzione si riterrà altrimenti accettato e l’operatore economico non potrà più far valere alcuna 

eccezione e/o contestazione nei confronti dell’Amministrazione, relativamente a quanto ivi 

certificato.  

 

Art. 5 - Modalità di pagamento 

Il pagamento verrà eseguito mediante bonifico bancario previa presentazione di regolare fattura che 

dovrà pervenire obbligatoriamente entro i termini di cui all’art. 2 in modalità elettronica. 

La fattura, intestata al Comune di Olbia – Via Dante 1, 07026 Olbia – P.I. 00920660909, dovrà 

contenere i seguenti dati:  

descrizione della fornitura;  

numero e data della Determinazione del Dirigente di Settore che verrà comunicata al momento 

dell’aggiudicazione definitiva ex art. 63 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.;  

il CIG B9C4C6BC5B; 

il codice univoco ufficio: WY9DLH; 

la dicitura “scissione dei pagamenti – art. 17 ter del DPR n. 633/1972” o i riferimenti normativi che 

giustificano l’eventuale esenzione. 

I pagamenti verranno effettuati, entro i termini di legge decorrenti dalla data di protocollazione della 

fattura, sul conto corrente bancario/postale dedicato alla commessa in argomento, comunicato 

all’Ente.  

In caso di fattura irregolare il termine di pagamento verrà sospeso dalla data di contestazione 

dell’Amministrazione. 

La fattura verrà pagata per intero in un’unica soluzione, ove non dovessero essere state comminate ai 

danni dell’affidatario le penali di cui al successivo art. 10. 

 

Art. 6 – Tutele 

Il Comune, a suo insindacabile giudizio, valutata l’eventuale inosservanza da parte dell’operatore 

economico affidatario, degli impegni assunti con la sottoscrizione del contratto, adotterà le opportune 

azioni dirette alla riduzione del corrispettivo pattuito o qualora già erogato, al recupero delle risorse 

finanziarie indebitamente percepite. 

 

Art. 7 - Penale 

Qualora fossero rilevate inadempienze rispetto a quanto previsto dalle norme di legge e dal contratto 

sottoscritto fra le parti, l’Amministrazione committente invierà formale diffida con descrizione 

analitica e motivata delle contestazioni e con invito a conformarsi immediatamente alle prescrizioni 

violate. 

 

Resta inteso che l’importo della penale non potrà superare il 10% dell’importo complessivo del 

Contratto, fatto comunque salvo il risarcimento del maggiore danno. Nel caso in cui l’importo delle 

penali applicate superi il limite del 10% dell’importo del Contratto, l’Amministrazione potrà risolvere 

il contratto per grave inadempimento. 

 

L’Amministrazione potrà procedere al recupero della penalità, previa comunicazione a mezzo PEC, 

mediante ritenuta sul mandato di pagamento della fattura già emessa o pretendendo uno sconto pari 

al valore della penale, sull’importo altrimenti dovuto per la prestazione eseguita. 
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La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera in nessun caso 

l’operatore affidatario dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è reso inadempiente e che 

ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della medesima penale, fatta salva la facoltà per l’Ente di 

risolvere il Contratto nei casi in cui questo è consentito. 

 

L’applicazione delle penalità non esclude la richiesta del maggior danno subito a causa del disservizio 

verificatosi. 

 

Art. 8 - Risoluzione 

Il Comune di Olbia non stipulerà il contratto e/o lo risolverà di diritto, anche durante il periodo di 

efficacia, in caso di accertamento del difetto del possesso dei requisiti previsti agli artt. 94, 95, 96, 97 

e 98 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., in capo all’operatore economico affidatario. 

 

Nel caso di risoluzione del contratto, l’operatore economico affidatario avrà diritto al solo pagamento 

delle prestazioni eventualmente già eseguite, decurtato della su detta penale. 

 

Per infrazioni di particolare gravità che comportino l’interruzione della fornitura, l’Amministrazione 

potrà procedere inoltre alla risoluzione del contratto con apposito atto motivato, anche senza la 

preventiva applicazione della penalità suddette. 

 

Sono da ritenersi in tal senso infrazioni di particolare gravità: 

• l’esecuzione di fornitura difforme da quella commissionata dall’Ente; 

• la mancanza dei requisiti di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.; 

• l’inadempimento rispetto agli obblighi di riservatezza e di trattamento dei dati personali; 

• nel caso in cui l’operatore economico non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 legge 136/2010 

sulla tracciabilità dei flussi finanziari. 

 

La risoluzione del contratto sarà preceduta dalla contestazione dell’addebito, a mezzo PEC 

all’operatore economico affidatario, con l’indicazione di un termine per le relative giustificazioni. 

 

La risoluzione del contratto non esclude la richiesta del maggior danno comunque subito a causa del 

disservizio verificatosi. 

 

Art. 9 - Recesso 

L’Amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse pubblico, senza 

che da parte dell’affidatario possano essere vantate pretese, salvo che per le prestazioni già eseguite 

o in corso d’esecuzione, di recedere in ogni momento dal contratto, con preavviso da notificarsi 

all’aggiudicatario tramite PEC.  

 

In caso di recesso l’affidatario non avrà diritto ad alcun corrispettivo, fatto salvo il diritto al rimborso 

delle spese effettivamente sostenute, direttamente conseguenti alla presente procedura. 

 

Art. 10 - Effetti obbligatori del contratto 

Il contratto stipulato sarà immediatamente vincolante per l’operatore economico affidatario, mentre 

lo sarà per l’Amministrazione solo dopo l’esecutività degli atti amministrativi e gli accertamenti 

previsti dalla normativa. 

 

Art. 11 - Divieto di cessione del contratto e subappalto 

È vietata, a pena di nullità, la cessione totale o parziale del contratto. 

Il subappalto è ammesso secondo le disposizioni contenute all’art. 105 del Codice. 
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Art. 12 - Controversie 

Qualsiasi controversia dovesse insorgere in merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia 

del contratto, sarà di competenza esclusiva del Foro di Tempio Pausania. 

 

Articolo 13 –Tutela dei dati personali e sensibili 

Informativa sul trattamento dei dati personali 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel 

seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Comune di Olbia fornisce le seguenti informazioni 

sul trattamento dei dati personali effettuato nell’ambito della presente procedura. 

Finalità del trattamento 

-I dati forniti dall’operatore economico per la partecipazione alla procedura vengono raccolti e trattati 

dal Comune di Olbia per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della 

partecipazione al procedimento e, in particolare, ai fini della verifica delle capacità amministrative e 

tecnico-economiche di tali soggetti, della valutazione delle offerte, nonché ai fini dell’aggiudicazione, 

in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e 

contrattualistica pubblica; 

-I dati forniti dall’operatore economico vengono acquisiti dal Comune di Olbia ai fini della stipula 

del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed 

esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso. 

 

Base giuridica e natura del conferimento 

L’operatore economico è tenuto a fornire i dati al Comune di Olbia tutti i dati indicati nella 

documentazione di gara e richiesti dalla modulistica, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 

normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica, nonché dalla necessità – per l’affidatario 

- di adempiere agli obblighi previsti dal contratto.  

Pertanto, il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla S.A. potrebbe determinare l’impossibilità di 

ammettere l’operatore economico alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la 

decadenza dall'affidamento, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. 

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati 

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. 

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso 

dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione 

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal Comune di Olbia in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti cartacei e informatici idonei a 

trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 

- trattati dal personale del Servizio Turismo e Spettacolo, Biblioteca Civica Simpliciana e Scuola 

Civica di Musica che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del contratto nonché da personale 

di altri uffici del medesimo ente che svolgeranno attività varie anche per l’eventuale tutela in giudizio, 

- comunicati a soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

dalla normativa vigente in materia di trasparenza amministrativa; 

- comunicati alle competenti Autorità, in ottemperanza a quanto previsto dalle disposizioni di legge. 

Il nominativo dell’operatore economico affidatario della procedura ed il prezzo di aggiudicazione, 

saranno diffusi tramite i siti internet www.comune.olbia.ot.it. 
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Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza 

amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; nonché 

art. 27 D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.), l’operatore economico contraente prende atto a che i dati e la 

documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le 

condizioni, tramite il sito internet www.comune.olbia.ot.it. sezione “Amministrazione Trasparente”. 

Periodo di conservazione dei dati 

I dati e i documenti relativi alla presente procedura verranno conservati perennemente, in ragione 

delle potenziali azioni legali esercitabili. 

Processo decisionale automatizzato 

Nell’ambito della procedura di affidamento, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti del concorrente/interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dall’operatore economico 

affidatario alla stazione appaltante. 

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In 

particolare, l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno 

in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati 

personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le 

categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi 

o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la 

rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può 

opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità dei dati che sarà 

applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE. 

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene 

nei termini di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi 

all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito 

reclamo, ricorso o segnalazione. 

Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all’esercizio dei diritti potrà 

essere indirizzata all’indirizzo privacy@comune.olbia.ot.it. 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento è il Comune di Olbia, con sede in Olbia Via Dante n. 1, nella persona del 

Sindaco pro-tempore che ha provveduto a nominare il proprio Responsabile della protezione dei dati 

(RPD). 

Il Responsabile della Protezione dei dati del Comune di Olbia può essere contattato al seguente 

indirizzo email RPD@comune.olbia.ot.it. 

 

Articolo 14 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto nelle condizioni contenute nel contratto, trovano applicazione 

le norme di legge vigenti in materia di affidamento di contratti pubblici, nonché quelle proprie del 

codice civile. 

 

Costituiscono clausole essenziali della presente lettera commerciale, tutte quelle contenute nella 

documentazione dell’affidamento. 

 

Lettera commerciale: scambiata telematicamente fra le parti con firma digitale, mediante posta 

elettronica certificata, repertoriata, presso gli uffici dell’intestato Settore. 

 


