
 

 

 
COMUNE DI OLBIA 

Provincia Gallura nord est Sardegna 

Settore Affari Generali e Provveditorato 

Servizio Provveditorato e appalti di beni e servizi 

 

AVVISO 

PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

per l’affidamento del servizio di digitalizzazione con certificazione di processo di pratiche edilizie 

dell’archivio comunale di Olbia con conferimento nel software di archiviazione e gestione documentale 

K-Archive mediante lo svolgimento di una procedura negoziata sottosoglia ex art. 50, comma 1, 

lett. e) del D.lgs. 36/2023 tramite l’utilizzo della Piattaforma di Approvvigionamento Digitale di 

Consip. 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 

DATO ATTO che si rende necessario provvedere ad appaltare il servizio di digitalizzazione con 

certificazione di processo di pratiche edilizie dell’archivio comunale di Olbia con conferimento nel software 

di archiviazione e gestione documentale K-Archive; 

VISTO l’avviso di avvio di consultazione di cui all’art. 50, comma 2 bis del D.lgs. 36/2023, 

pubblicato il 05/12/2025 nell’area Amministrazione Trasparente sezione Avvisi del sito istituzionale 

del Comune di Olbia; 

RICHIAMATA la propria determinazione a contrarre n. 2942 del 11/12/2025; 

CONSTATATO che l’Amministrazione deve dare corso all’iter procedimentale finalizzato 

all’aggiudicazione in oggetto specificata, attivando una procedura negoziata sottosoglia ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D.lgs. 36/2023; 

VISTO l’art. 28 del regolamento comunale per l’affidamento, mediante procedura sottosoglia, di 

lavori, beni e servizi, che prevede l’individuazione degli operatori economici da invitare mediante 

avviso da pubblicare sul profilo committente e sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici, al 

fine di acquisire la manifestazione di interesse a partecipare alla selezione; 

RENDE NOTO 

– che l’Amministrazione intende indire una procedura sottosoglia per l’affidamento del servizio di 

digitalizzazione con certificazione di processo di pratiche edilizie dell’archivio comunale di Olbia attivando 

una procedura negoziata nel rispetto della disciplina dettata dall’art. 50, comma 1, lett. e) del D.lgs. 

36/2023, che comporta l’obbligo di consultazione, ove esistenti, di almeno 5 operatori economici; 

– che la procedura di selezione sarà svolta mediante sulla piattaforma PAD di Consip e pertanto le 

imprese concorrenti devono essere abilitate, alla data di invio dell’invito, alla seguente 

categoria: servizi CPV 72300000-8 servizi di elaborazione dati. 

 

Ulteriori informazioni. 

Le imprese che sono interessate a partecipare dovranno presentare una domanda da trasmettere al 

seguente indirizzo di PEC: protocollo@pec.comuneolbia.it entro il giorno 19/12/2025 ore 13:00, 

utilizzando il modello allegato il quale costituisce parte integrante del presente avviso. 
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Per eventuali chiarimenti è possibile prendere contatto con l’ufficio appalti alla seguente mail: 

provveditorato.olbia@comune.olbia.ot.it  

 

Si precisa che l’amministrazione non opererà alcuna limitazione in ordine al numero di 

operatori economici che intendano partecipare alla presente procedura e che la procedura di 

affidamento sarà avviata anche in presenza di una sola manifestazione d’interesse. 

Si precisa, altresì, che il presente avviso non costituisce un invito a partecipare alla gara, ma 

unicamente la richiesta a manifestare interesse ad essere invitati; pertanto, le manifestazioni di 

interesse non vincolano in alcun modo l’amministrazione, né comportano per i richiedenti alcun 

diritto in ordine all’eventuale aggiudicazione. L’amministrazione si riserva di non dar seguito alla 

procedura di cui trattasi qualora sopravvengano motivi tali per cui non sia ritenuta più necessaria. 

 

In ordine alla durata, valore dell’appalto e altri dettagli, si rinvia all’allegata relazione predisposta dal 

Responsabile unico del progetto contenente il Capitolato tecnico e le misure di sicurezza. 

 

Si precisa che, ai fini della partecipazione sono richiesti i seguenti requisiti: 

a) idoneità professionale: iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 

artigiane per attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura; 

b) capacità economica e finanziaria: fatturato globale maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque 

precedenti a quello in cui è stata pubblicata la gara almeno pari € 200.000,00 (IVA esclusa), da 

intendersi quale cifra complessiva del triennio.  

c) capacità tecnico e professionale: avere eseguito negli ultimi 10 anni dalla data di indizione della 

presente procedura di gara contratti aventi ad oggetto il servizio di digitalizzazione con certificazione 

di processo in coerenza al modello pubblicato nella circolare 26 del 2024 e alle Linee guida AGID (all. 

3). 

 

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Ente, nella sezione “Amministrazione 

trasparente”, sottosezione “Bandi e contratti” e sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici 

dell’ANAC per un periodo di 8 giorni.  

 

Allegati: 

- Relazione progettuale con allegati il capitolato, DUVRI e le misure di sicurezza. 

- Avviso e Manifestazione di interesse; 

 

 

Data, 12/12/2025 

IL DIRIGENTE 

Dott.ssa Annamaria Manca 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati 

(nel seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Comune di Olbia fornisce le seguenti 

informazioni sul trattamento dei dati personali effettuato nell’ambito della presente procedura. 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento è il Comune di Olbia, con sede in Olbia Via Dante n. 1, nella persona del 

Sindaco pro-tempore che ha provveduto a nominare il proprio Responsabile della protezione dei 

dati (RPD). 

Il Responsabile della Protezione dei dati del Comune di Olbia può essere contattato al seguente 

indirizzo e-mail RPD@comune.olbia.ot.it. 

Finalità del trattamento 

- I dati forniti dai concorrenti per la partecipazione alla procedura vengono raccolti e trattati 

dal Comune di Olbia per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini 

della partecipazione al procedimento e, in particolare, ai fini della verifica delle capacità 

amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, della valutazione delle offerte, 

nonché ai fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti 

dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. 

- I dati forniti dal concorrente affidatario/aggiudicatario vengono acquisiti dal Comune di 

Olbia ai fini della stipula del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso 

connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto 

stesso. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il Concorrente è tenuto a fornire al Comune di Olbia tutti i dati necessari in ragione degli obblighi 

legali derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica, nonché dalla 

necessità – per l’affidatario/aggiudicatario - di adempiere agli obblighi previsti dal contratto. 

I trattamenti sono necessari per l’esecuzione dei contratti o di misure precontrattuali adottate su 

richiesta degli interessati (art. 6 par. 1 lett. b GDPR), per l’adempimento dei correlati obblighi 

legali in materia di appalti, affidamenti e contratti pubblici (art. 6 par. 1 lett. c GDPR) e per 

l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, in particolare per la gestione della procedura ad evidenza 

pubblica finalizzata alla selezione del contraente (art. 6 par. 1 lett. e GDPR).  

I dati relativi alle condanne penali e reati o a connesse misure di sicurezza, così come definiti 

dall’art. 10 GDPR, sono oggetto di trattamento ai fini della verifica dell’assenza di cause di 

esclusione ex art. 94 D.Lgs. n. 36/2023.  

Il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla S.A. potrebbe determinare l’impossibilità di ammettere il 

concorrente alla partecipazione alla procedura o la sua esclusione da questa o la decadenza 

dall’affidamento/aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. 
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Tipologia dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati 

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. 

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso 

dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione 

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal Comune di Olbia in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti cartacei e informatici idonei a 

trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere: 

- trattati dal personale del Servizio Provveditorato del Comune di Olbia che cura il 

procedimento di gara e l’esecuzione del contratto nonché da personale di altri uffici del 

medesimo ente che svolgeranno attività varie anche per l’eventuale tutela in giudizio; 

- comunicati a soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 

consentiti dalla normativa vigente in materia di trasparenza amministrativa; 

- comunicati alle competenti Autorità, in ottemperanza a quanto previsto dalle disposizioni 

di legge. 

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza 

amministrativa (L. 190/2012, D.lgs. n. 33/2013, D. Lgs. 36/2023) il concorrente/contraente prende 

atto e acconsente che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati 

e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito istituzionale www.comune.olbia.ot.it. sezione 

“Amministrazione Trasparente” e la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) ai sensi 

degli artt. 28-29 del D.Lgs. 36/2023, dell’art. 35 del D.Lgs. 33/2013 per obblighi di trasparenza, 

pubblicità e legalità.  

I dati non saranno oggetto di trasferimento verso Paesi terzi al di fuori dell’Unione Europea. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il Titolare tratterà i Dati Personali per il tempo necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e 

comunque per tutto il tempo necessario alla gestione della procedura nonché, successivamente, in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. 

Processo decisionale automatizzato 

Nell’ambito della procedura, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti del concorrente/interessato 
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Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla 

stazione appaltante. 

L’interessato può esercitare, nei limiti e secondo le modalità previste dagli artt. 15-22 del GDPR, i 

seguenti diritti: 

• accesso, rettifica, cancellazione, limitazione del trattamento; 

• opposizione al trattamento per motivi legittimi; 

• portabilità dei dati, ove applicabile; 

• reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali. 

 

Richieste e comunicazioni possono essere inviate a: privacy@comune.olbia.ot.it. 

Clausola finale  

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del 

Contratto, il legale rappresentante pro-tempore del Concorrente/affidatario/aggiudicatario si impegna 

ad adempiere agli obblighi di informativa nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono 

forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento 

dei loro Dati personali, anche giudiziari, da parte del Comune di Olbia per le finalità sopra descritte. 
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