
 

 

 
COMUNE DI OLBIA 

Provincia di Sassari 

Zona Omogenea Olbia-Tempio 

Settore Affari Generali e Provveditorato 

Servizio Provveditorato e appalti di beni e servizi 

Via Garibaldi – Olbia - tel. 52292 - 52097  

******************************************************************************** 

 

Trattativa Diretta 

 

  

Spett.  

Poste Italiane SpA 

 

 

OGGETTO: Affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett. b), D. Lgs.36/2023, mediante Trattativa 

Diretta sulla piattaforma MePA Consip S.p.A., per l’affidamento del servizio di notificazione a 

mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse - durata 24 mesi – Richiesta di conferma 

preventivo del 06/06/2025 nostro prot. n.74416 

 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 

 

CHIEDE 

 

a codesta impresa, nella persona del suo legale rappr. pro tempore, di confermare l’offerta in merito 

al servizio in oggetto, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e 

accettate tutte le modalità, le indicazioni e quant’altro previsto dalla presente richiesta di conferma 

preventivo, dalle condizioni generali di contratto pubblicate da Consip S.p.A. e dalla documentazione 

pubblicata nella trattativa diretta. 

 

Articolo 1 - Stazione Appaltante 

Denominazione: Comune di Olbia – Settore affari Generali e Provveditorato 

Servizio Appalti di Beni e Servizi e Provveditorato 

Indirizzo: Via Dante, 1 

P. Iva: 00920660909; C.F. 91008330903 

Telefono: 0789/52098 - 078952292 

Profilo di committente: www.comune.olbia.ot.it 

Indirizzo mail: provveditorato.olbia@comune.olbia.ot.it 

Indirizzo PEC: protocollo@pec.comuneolbia.it 

 

Articolo 2 - Oggetto 

La procedura ha ad oggetto l’affidamento del servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e 

comunicazioni connesse - durata 24 mesi. 

 

Articolo 3 - Durata del contratto 

La durata del servizio è stabilita in mesi 24 (ventiquattro). 

http://www.comune.olbia.ss.it/
mailto:provveditorato.olbia@comune.olbia.ot.it
mailto:protocollo@pec.comuneolbia.it
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La stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere all’esecuzione anticipata del contratto ai sensi 

dell’art. 50 comma 6 del D. Lgs. 36/2023. 

 

Articolo 4 - Importo presunto del servizio e DUVRI 

Ai fini dell’art. 14, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato della procedura è pari a € 

39.999,00 IVA esente ai sensi dell’art.10, co.1, n. 16 del DPR 633 del 1972. 

 

Servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e 

comunicazioni connesse - durata 24 mesi. 

€    39.999,00 esente IVA di 

cui €  29.501,33 di costi della 

manodopera 

DUVRI €           0,00  

Importo massimo del quinto d’obbligo, in caso di variazioni in 

aumento 

€           0,00  

Valore globale stimato €    39.999,00 esente IVA 

 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00. 

In conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3 bis, del D. Lgs. 81/2008 non è necessaria 

l’elaborazione del Documento Unico dei Rischi da Interferenze (DUVRI) in quanto trattasi di lavori 

o servizi la cui durata annua, nei locali dell’Ente, non è superiore a cinque uomini-giorno. 

 

Di seguito si espone il metodo considerato per calcolare il costo della manodopera diretta, ai sensi 

dell’art. 108, comma 9, Dlgs 36/23. Tale costo è stato calcolato in € 29.501,33 sull’importo presunto 

del servizio per anni due pari ad € 39.999,00. 

Il costo presunto della manodopera diretta è stato calcolato nel rispetto delle condizioni retributive 

praticate al personale dipendente, in virtù del contratto collettivo di settore, quale norma imperativa 

non derogabile, e nel rispetto delle norme vigenti in materia di previdenza, assistenza e sicurezza. 

Il costo presunto della manodopera è stato calcolato sulla base dei seguenti parametri: 

- produttività media per le notifiche da effettuare, come indicato nella determinazione n. 3/2014 di 

ANAC “Linee guida per l’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali”, pari a 17.143 

pezzi annui per addetto ; 

- numero medio di giorni lavorativi per anno (FTE) posto pari a 220; 

- costo medio per addetto al recapito come risultante dalla media aritmetica delle retribuzioni degli 

operatori previste dal CCNL per il personale non dirigente di Poste Italiane, come riportata nella 

vigente tabella ministeriale (Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali); 

Sulla base del CCNL di settore, il profilo ricercato per il servizio di cui in oggetto è previsto un 

dipendente nella fascia di operaio e un dipendente nella fascia di impiegati. 

L’ammontare dei pezzi medi annui, calcolati nel triennio 2022 – 2023 – 2024, ammonta a n.1605. 

Sono stati previsti  30  minuti al giorno per 22 giorni al mese per il servizio di PICK-UP. 

Inoltre è stato previsto il costo per un punto di giacenza per un’ora e trenta minuti al giorno per 22 

giorni al mese. 

Il costo della manodopera è dettagliato nella tabella allegata. 

Il contratto collettivo nazionale da applicarsi è il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per il 

personale non dirigente di Poste Italiane – Codice alfanumerico K700. 

 

Modalità di finanziamento: fondi di bilancio. 

 

Articolo 5 - Modalità di espletamento della procedura 

Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), D. Lgs. n. 36/2023, mediante TD, con 

l’impiego del MEPA di Consip S.p.A. 

 

Articolo 6 - Requisiti di partecipazione e modalità di presentazione dell’offerta 
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A pena di esclusione, per partecipare alla procedura l’impresa deve possedere i seguenti requisiti: 

- Requisiti di ordine generali:  

a) essere in possesso dei requisiti di idoneità generale di cui agli articoli da 94 a 98 del D.Lgs. 

36/2023 al momento della presentazione dell’offerta; 

b) di non trovarsi nelle condizioni di cui al comma 16-ter dell’art. 53 del D.lgs. 165/2001 e s.m.i. 

 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 

economico. 

- Requisiti di idoneità professionale:  

iscrizione nel registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura 

ai sensi dell’art. 100, comma 1, lett. a) del D.Lgs. 36/2023, per l’attività oggetto dell’affidamento. 

Controllo dei requisiti 

Per la procedura in oggetto, dato l’importo inferiore a 40.000 euro, l’articolo 52 del Codice prevede 

che l’OE deve attestare il possesso dei requisiti con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà. 

L’Ente effettua i controlli a campione, ai sensi dell’art. 52 del codice e dell’art. 71 del dpr.445/2000 

su un numero predeterminato di dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e DGUE, in rapporto 

percentuale sul numero complessivo, secondo modalità e parametri imparziali e oggettivi stabili 

all’art.22 del regolamento comunale per l’affidamento, mediante procedura sottosoglia di lavori, beni 

e servizi. 

Quando in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali 

dichiarati, la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale 

garanzia definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un 

periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento. 

Resta ferma l’applicazione delle sanzioni penali previste dall’art.76 del DPR n.445/2000. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione 

dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17, L. 190/2012. 

 

Articolo 7 - Modalità di presentazione dell’offerta 

Entro e non oltre l’orario e il termine perentorio indicato nella Trattativa Diretta, il concorrente dovrà 

caricare nella piattaforma telematica, debitamente firmata digitalmente, la seguente documentazione:  

a) Dichiarazione sostitutiva (allegato 2); 

b) Patto di integrità compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa; 

c) Dichiarazione conto corrente dedicato (allegato 3); 

d) Offerta economica conferma del preventivo del 06/06/2025 nostro prot. n.74416. L’offerta 

economica dovrà indicare obbligatoriamente i costi della manodopera e gli oneri aziendali 

concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro. 

Per l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali si potrà utilizzare il modello 

predisposto dalla stazione appaltante (allegato 4). 

 

A. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 

La dichiarazione redatta, preferibilmente secondo il modello di autocertificazione predisposto dalla 

Stazione Appaltante, deve contenere tutte le informazioni e dichiarazioni ivi riportate.  

La dichiarazione deve essere compilata e firmata digitalmente dal legale rappresentante del 

partecipante. 
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B. PATTO D’INTEGRITÀ  

Il patto di integrità dovrà essere compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico partecipante.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello 

stesso costituiscono causa di esclusione dalla procedura, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto 

legislativo n. 159/2011. 

 

C. DICHIARAZIONE C/C DEDICATO 

L’operatore economico dovrà rilasciare giusta dichiarazione circa il conto corrente dedicato ad 

appalti/commesse pubbliche ai sensi dell’art. 3, comma 7 della legge n. 136/2010, secondo il modello 

messo a disposizione dalla Stazione Appaltante. 

 

D. L’OFFERTA ECONOMICA  

L’offerta economica, generata dal sistema, indicante l’importo presunto delle prestazioni nell’arco 

del biennio, dovrà essere firmata digitalmente confermando in tal modo il preventivo del 06/06/2025 

nostro prot. n.74416 nel quale sono indicate le tariffe per tipologia di atto giudiziario per 

l’affrancatura ed il PICK-UP. 

L’offerta economica dovrà indicare obbligatoriamente i costi della manodopera e gli oneri 

aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro.Per l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali si potrà utilizzare il 

modello predisposto dalla stazione appaltante (allegato 4). 

 

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. 

 

La ditta partecipante è vincolata fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari 

a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione. 

In ogni caso la partecipazione comporta la piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni 

e le clausole contenute nella documentazione.  

Non sono ammesse offerte in aumento. Non saranno ritenute valide le offerte parziali o incomplete. 

Non saranno ammesse offerte condizionate, plurime o espresse in modo indeterminato. 

 

Articolo 8 - Stipula del contratto 

Il contratto sarà costituito dal documento di stipula predisposto dal Mercato Elettronico. 

La stipulazione del contratto avrà luogo soltanto se la ditta aggiudicataria risulterà in regola con le 

vigenti disposizioni normative in materia di aggiudicazione di appalti pubblici.  

 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L.136/2010. 

L’appaltatore dovrà utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non 

esclusiva, alle commesse pubbliche al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari (L. 136/ 

2010 e ss.mm.ii.). 

 

Articolo 9 - Applicazione norme vigenti e rinvio alla legislazione 

Per quanto non espressamente previsto nelle condizioni contenute nel presente documento, trovano 

applicazione le norme di legge vigenti in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare 

riferimento al D. Lgs. 36/2023, nonché quelle proprie del codice civile e le condizioni generali di 

contratto relative alla prestazione di servizi pubblicata nella piattaforma del MePA di Consip. 

 

Articolo 10 - Procedure di ricorso  

Ai sensi dell’art. 120 del D. Lgs. n. 104/2010, gli atti della procedura di affidamento sono 

impugnabili unicamente mediante ricorso al TAR Sardegna. 
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Articolo 11 - RUP e chiarimenti 

Ai sensi dell’art. 15, D. Lgs. 36/2023, Responsabile Unico del Progetto è la dott.ssa Pierina Fresi. 

La medesima potrà essere contattata all’indirizzo email: protocollo.olbia@comune.olbia.ot.it, o al 

numero di telefono 078952106 - 52292. 

 

Articolo 12 - Tutela dei dati personali 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel 

seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Comune di Olbia fornisce le seguenti informazioni 

sul trattamento dei dati personali effettuato nell’ambito della presente procedura.  

Finalità del trattamento  

- I dati forniti dai concorrenti per la partecipazione alla procedura vengono raccolti e trattati dal 

Comune di Olbia per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della 

partecipazione al procedimento e, in particolare, ai fini della verifica delle capacità amministrative e 

tecnico-economiche di tali soggetti, della valutazione delle offerte, nonché ai fini 

dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia 

di appalti e contrattualistica pubblica;  

- I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dal Comune di Olbia ai fini della 

stipula del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la 

gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso.  

Base giuridica e natura del conferimento  

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati al Comune di Olbia, tutti i dati indicati nella documentazione 

di gara e richiesti dalla modulistica, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla normativa in 

materia di appalti e contrattualistica pubblica, nonché dalla necessità - per l’aggiudicatario – di 

adempiere agli obblighi previsti dal contratto. Pertanto il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla S.A. 

potrebbe determinare l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua 

esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il 

contratto. 

Natura dei dati trattati  

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati 

personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. 

“giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso 

dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione 

alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE.  

Modalità del trattamento dei dati  

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal Comune di Olbia in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti cartacei e informatici idonei a 

trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.  

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati  

I dati potranno essere:  

- trattati dal personale del Servizio Provveditorato del Comune di Olbia che cura il procedimento di 

gara e l’esecuzione del contratto nonché da personale di altri uffici del medesimo ente che 

svolgeranno attività varie anche per l’eventuale tutela in giudizio,  

-   comunicati a soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti; - 

comunicati alle competenti Autorità, in ottemperanza a quanto previsto dalle disposizioni di legge. Il 

nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto, 

saranno diffusi tramite i siti internet www.comune.olbia.ot.it.  Oltre a quanto sopra, in adempimento 

agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 20 D.Lgs. 36/2023), il 

fornitore prende atto della pubblicazione e diffusione dei dati e/o della documentazione che la legge 

mailto:protocollo.olbia@comune.olbia.ot.it


 

 

6 

impone di pubblicare, tramite il sito internet www.comune.olbia.ot.it sezione amministrazione 

trasparente collegata alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici ai sensi dell’art. 28 del D.Lgs. 

36/2023.  

Periodo di conservazione dei dati  

I dati e i documenti relativi alla presente procedura verranno conservati perennemente in ragione 

delle potenziali azioni legali esercitabili.   

Processo decisionale automatizzato  

Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatizzato.  

Diritti del concorrente/interessato  

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla 

stazione appaltante. All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del 

Regolamento UE. In particolare, l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la 

conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di 

accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i 

destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di 

conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere, e 

nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del 

trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla portabilità 

dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE. Se in caso di esercizio 

del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei termini di legge e/o 

non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o 

rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o 

segnalazione. Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all’esercizio 

dei diritti potrà essere indirizzata all’indirizzo privacy@comune.olbia.ot.it.   

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati  

Titolare del trattamento è il Comune di Olbia, con sede in Olbia Via Dante n. 1, nella persona del 

Sindaco pro tempore che ha provveduto a nominare il proprio Responsabile della protezione dei dati 

(RPD).  

Il Responsabile della Protezione dei dati del Comune di Olbia può essere contattato al indirizzo e-

mail RPD@comune.olbia.ot.it. 

 

Articolo 13 - Informazioni  

Ogni richiesta di chiarimento o informazione di carattere tecnico/amministrativo deve essere 

formulata e inviata tramite l’apposita area “richieste chiarimenti” all’interno della trattativa diretta. 

 

 

         La Dirigente 

         Dott.ssa Annamaria Manca 

Documento firmato digitalmente 

http://www.comune.olbia.ot.it/
mailto:RPD@comune.olbia.ot.it

