COMUNE DI OLBIA

Provincia di Sassari Zona omogenea Olbia-Tempio
Settore Affari Generali e Provveditorato
Servizio gestione flussi documentali, protocollo, archivio, centralino

PROGETTO DEL SERVIZIO
(Articolo 41, comma 12 del D.lgs 36/23)

Affidamento ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs 36/23

SERVIZI POSTALI:
Servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse
PREMESSA

11 presente progetto ¢ redatto ai i sensi dell’art. 41, comma 12 del D.Igs 36/2003.

Fanno parte del progetto i seguenti elaborati:

- Relazione tecnica- illustrativa con riferimento al contesto in cui ¢ inserito il servizio

- Calcolo degli importi per I’acquisizione del servizio

- Prospetto economico (quadro economico) degli oneri complessivi necessari per 1’acquisizione
del servizio

- Capitolato

A. RELAZIONE TECNICA- ILLUSTRATIVA CON RIFERIMENTO AL
CONTESTO IN CUI E’ INSERITO IL SERVIZIO

OGGETTO E INQUADRAMENTO GIURIDICO

Il servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse con
determinazione n. 2478 del 15/06/22 ¢ stato aggiudicato, mediante gara aperta, a Poste Italiane,
prevedeva I’opzione del rinnovo di 1 anno + 1 anno e riguardava le seguenti tipologie di invii:

- violazioni al Codice della Strada ( Dlgs 285/1992) conferiti mediante flusso digitale da parte di
soggetti terzi incaricati di lavorazioni a monte o a valle per conto del Comune (Comando di
Polizia Municipale) oppure conferiti in forma di invii cartacei autoprodotti;

- avvisi di accertamento tributario conferiti mediante flusso digitale da parte di soggetti terzi
incaricati di lavorazioni a monte o a valle per conto del Comune (Ufficio Tributi) oppure conferiti
in forma di invii cartacei autoprodotti;

- atti giudiziari e comunicazioni connesse (L. 890/1982) conferiti in forma di invii cartacei
autoprodotti, tuttavia tutti i dati riguardanti 1’atto vengono inviati mediante flusso digitale;

- ulteriori atti e raccomandate giudiziarie (raccomandate ex artt. 139, 140, 660 c.p.c e 157 ¢
161c.p.p) conferiti in forma di invii cartacei autoprodotti;
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L’art. 26 del DL 16 luglio 2020, n.76 “Misure urgenti per la semplificazione e I’innovazione
digitale ha introdotto la Piattaforma delle Notifiche Digitale.

La finalita della Piattaforma ¢ quella di rendere piu semplice, efficiente, sicura ed economica la
notificazione con valore legale di atti, provvedimenti, avvisi € comunicazioni effettuate ai cittadini
dalle Pubbliche Amministrazioni, perseguendo al contempo un risparmio per la spesa pubblica.
Con decreto 8 febbraio 2022 n. 58 (Regolamento riguardante Piattaforma per la Notificazione
degli atti della P.A) entrato in vigore il 21 giugno 2022 il legislatore ha fornito le regole tecniche
per il funzionamento della Piattaforma.

Nel Comune di Olbia il servizio Tributi e la Polizia locale hanno aderito alla Piattaforma e
pertanto provvedono alla notifica degli atti di loro competenza attraverso la Piattaforma stessa.
Rimangono fuori da questo flusso:

- atti giudiziari e comunicazioni connesse (L. 890/1982);

- ulteriori atti e raccomandate giudiziarie (raccomandate ex artt. 139, 140, 660 c.p.c ¢ 157 ¢
161c.p.p);

conferiti in forma di invii cartacei da diversi servizi, quali Ambiente, Urbanistica e Messi al
servizio protocollo per la spedizione.

Considerato che tali atti all’interno della gara del servizio di notificazione a mezzo posta
ricoprivano una misura percentuale pari a 3,29%, non si puo procedere al rinnovo del contratto in
essere con Poste Italiane in quanto troppa esigua la somma necessaria per lo svolgimento del
servizio attuale rispetto a quanto era stato previsto nel contratto precedente

Tuttavia, considerato che il servizio di notificazione nell’arco di questi tre anni contrattuali ¢ stato
eseguito a regola d’arte, verificata 1’affidabilita dell’impresa nel settore delle notificazioni e la
capillarita delle sedi presenti sul territorio nazionale, si ritiene opportuno procedere
all’affidamento diretto ai sensi dell’art.50, comma 1 lett. b) D.gs 36/2023 all’impresa Poste
Italiane.

DURATA
La durata dell’affidamento ¢ stabilita in mesi 24 (ventiquattro) decorrenti dalla data di stipulazione
del contratto o del verbale di consegna anticipata del servizio dal mese di agosto 2025 e si
intendera concluso alla sua naturale scadenza senza necessita di alcuna ulteriore comunicazione o
procedura.

FINALITA
Interesse pubblico da perseguire: notificazione degli atti giudiziari.

B) DUVRI

In conformita a quanto previsto dall’art. 26, comma 3 bis, del D.lgs 81/2008 non ¢ necessario
I’elaborazione del documento Unico dei Rischi da Interferenze (Duvri) in quanto trattasi di lavoro
la cui durata annua, nei locali dell’Ente, non ¢ superiore a cinque uomini- giorno e pertanto gli
oneri della sicurezza per rischi interferenziali sono pari a 0 (zero/00) euro

C) CALCOLO DELL'IMPORTO PRESUNTO

Al fine di calcolare I'importo presunto sono state monitorate le spese per la notificazione degli atti
oggetto dell’affidamento nel triennio 2022/2023/2024.

Dall’analisi del trend del triennio si evidenzia un totale di spesa di € 42.891,22

Si indicano nella tabella sotto riportata, 1 flussi storici



Atti Giudiziari Autoprodotti Raccomandate Giudiziarie

n.pezzi Importi n.pezzi Importi
2022 1257 11.391,46 € 228 | 1.515,04¢€
2023 1151| 11.358,62¢€ 623| 4.014,81¢€
2024 1040 11.047,45¢€ 515| 3.563,84¢€
Totall 1 5048| 33.797,53¢€ 1366| 9.093,69€

triennio
Totale complessivo 42.891,22 €

Tuttavia, nella prospettiva di un sempre maggior utilizzo della Piattaforma delle Notificazioni, si
prevede negli anni futuri una netta diminuzione nella spesa ritenendo pertanto piu che sufficiente
un importo inferiore ai 40.000,00

Ai sensi dell’art. 14, comma 1, del codice dei contratti, il valore massimo stimato della procedura
¢ pari a € 39.999,00 I.V.A. esclusa.

I corrispettivi per il Recapito sono da considerarsi esenti ai fini IVA ex art.10, co.1, n. 16 del DPR
633 del 1972, questo consente un risparmio per 1’Ente.

€/CAPITOLO/C.C.
Servizio notificazione di atti a mezzo posta
e di comunicazioni a mezzo posta connesse
con la notificazione di atti giudiziari 5200 /2000000
Valore presunto contrattuale per mesi 24 € 39.999,00
IVA esente /
totale €39.999,00

COSTI DELLA MANODOPERA

D1 seguito si espone il metodo considerato per calcolare il costo della manodopera diretta, ai sensi
dell’art. 108, comma 9, Dlgs 36/23. Tale costo ¢ calcolato in base ai volumi di spedizione sopra
indicati nella tabella.

I1 costo presunto della manodopera diretta ¢ stato calcolato nel rispetto delle condizioni retributive
praticate al personale dipendente, in virtu del contratto collettivo di settore, quale norma
imperativa non derogabile, e nel rispetto delle norme vigenti in materia di previdenza, assistenza e
sicurezza.

I1 costo presunto della manodopera ¢ stato calcolato sulla base dei seguenti parametri:

- produttivita media per le notifiche da effettuare, come indicato nella determinazione n. 3/2014
di ANAC “Linee guida per I’affidamento degli appalti pubblici di servizi postali”, pari a 17.143
pezzi annui per addetto ;

- numero medio di giorni lavorativi per anno (FTE) posto pari a 220;



costo medio per addetto al recapito come risultante dalla media aritmetica delle retribuzioni degli
operatori previste dal CCNL per il personale non dirigente di Poste Italiane, come riportata nella
vigente tabella ministeriale (Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali).

Sulla base del CCNL di settore, il profilo ricercato per il servizio di cui in oggetto ¢ previsto un
dipendente nella fascia di operaio e un dipendente nella fascia di impiegati-

L’ammontare dei pezzi medi annui, calcolati nel triennio 2022 — 2023 — 2024, ammonta a n.1605.
Sono stati previsti 30 minuti al giorno per 22 giorni al mese per il servizio di PCK-UP.

Inoltre ¢ stato previsto il costo per un punto di giacenza per un ‘ora e trenta minuti al giorno per 22
giorni al mese.

Il costo della manodopera ¢ dettagliato nella tabella allegata ed ammonta ad € 29.501,33.

Pertanto ¢ evidente che il resto della spesa ¢ dovuto a spese strutturali dell’azienda quali trasporto,
cancelleria ecc.

IMPORTO DEL SERVIZIO

L’importo ¢ stato calcolato, considerando che i prezzi di riferimento per il servizio di notifica
degli atti giudiziari non sono tra quelli pubblicati dall’ANAC o elencati nel benchmark di Consip,
utilizzando quelli indicati nella carta dei servizi di Poste Italiane SpA per lo svolgimento del
Servizio Universale. L’importo a base di gara ¢ indicato nelle seguenti tabelle:

Tariffe atto giudiziario a base d’asta

scaglioni di peso/tipologia | €

finoa20 g 11,95
oltre 2Ig finoa 50 g 13,28
oltre 51 g finoa 100 g 13,28
oltre 101 gfinoa250 g 14,42
Oltre 251 g fino 350 g 14,42

oltre 351 g finoa 1000 g 15,93

oltre 1001g. fino 2000 g 15,93

Le tariffe sono comprensive delle comunicazioni di avvenuta notifica (CAN) e di avvenuto
deposito (CAD) eventualmente emesse ai sensi degli art. 7 e 8 L.8§90/1982

Tariffe raccomandata giudiziaria a base d’asta

scaglioni di peso/tipologia | €

fino a 20g 6,00
oltre 21 gfinoa50g 7,75
oltre 51 g finoa 100 g 8.35
oltre 101 g finoa 250 g 9.00
oltre 251 gfinoa350 g 10.05

oltre 351 g fino a 1000 g 12.30

oltre 1001 g. fino 2000 g 16,45

Avviso di ricevimento 1,05

Raccolta a domicilio (pick-up) | Il prezzo varia a
della corrispondenza in partenza geconda del peso della
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corrispondenza. Si
applica il listino
pubblicato da  Poste
[taliane

A seguito di richiesta di preventivo di cui alla nota prot. n. 67313 del 22/05/25 inviata a Poste
Italiane, con sede legale in Viale Europa 190 Roma P.Iva 01114601006, 1’operatore postale ha
trasmesso il suo preventivo con nota Prot. 74416 del 06/06/2025 per ciascuna tipologia di atto giudiziario e
raccomandata giudiziaria, per affrancatura e PICK-UP per lo svolgimento del servizio in oggetto,
confermando i prezzi sopra indicati.

Si ¢ ritenuto 1’offerta presentata congrua

VALORE PRESUNTO TOTALE DEL SERVIZIO

11 valore presunto totale del servizio ai sensi dell’art. 50, comma 1 lettera b) del D. Lgs. 36/2023
per mesi 24 e pari a € 39.999, 00 esente [.V.A. vedi tabella sotto

Notificazione atti giudiziari e raccomandate
giudiziarie € CAPITOLO

VALORE del servizio ai sensi art. 50 c. 1 lettera b) 5200
del D. Lgs. 36/2023 39.999,00
IMPREVISTI 1.999,95 | 5200
IVA ESENTE ai sensi dell’art. 10 del DPR 633/1972 0,00
TOTALE somme a disposizione per il servizio 41.998,95

(A) [Importo presunto del servizio (24 mesi) — esente iva - 39.999,00 €
(1) SPESA PER(B) (Oneri sicurezza (DUVRI) 0,00 €
L’ACQUISIZI . .
ONE DEL(C) Costi della manodopera compresi nel punto (A) 29.501,33 €
SERVIZIO (D) [Eventuale quinto d’obbligo 0,00 €

Sommano 39.999,00 €
(2) SOMME A(E) Costi per IVA applicabile all’appalto 0,00 €
DISPOSIZONE
DELLA (F) Incentivi per le funzioni tecniche 0,00 €
STAZIONE
APPALTANTE |(G) Imprevisti 5% 1.999,95 €
(3) IMPORTO
TOTALE 41.998,95 €
pRENOTAZIO (D * @
NE DI SPESA




D) Capitolato allegato alla presente

La disciplina dell’appalto ¢ contenuta nel capitolato allegato alla presente per costituire parte
integrante e sostanziale.

RUP
D.ssa Pierina Fresi
Documento firmato digitalmente

« Firmato digitalmente da Pierina

Pierina Fresi e

Data: 2025.06.10 08:27:25 +02'00'
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