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Determinazione Dirigenziale 
Settore Affari Generali e Provveditorato 

 

Servizio Gestione flussi documentali, Protocollo, Archivio, 
Centralino 

 

Numero registro generale 1376 del 11/06/2025 
 
 

 
OGGETTO: COD. 15271  PROVV/2025.  PROCEDURA AI SENSI DELL'ART. 50, 
COMMA 1, LETT. B) DEL D. LGS. 36/2023, MEDIANTE TRATTATIVA DIRETTA CON 
L'IMPIEGO DEL MEPA DI CONSIP PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
NOTIFICAZIONE A MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI E COMUNICAZIONI 
CONNESSE - DURATA 24 MESI - DECISIONE A CONTRARRE E APPROVAZIONE 
ATTI - C.C. 2000000 - CPV 64110000-0 
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OGGETTO: COD. 15271  PROVV/2025.  PROCEDURA AI SENSI DELL'ART. 50, 
COMMA 1, LETT. B) DEL D. LGS. 36/2023, MEDIANTE TRATTATIVA DIRETTA CON 
L'IMPIEGO DEL MEPA DI CONSIP PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
NOTIFICAZIONE A MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI E COMUNICAZIONI 
CONNESSE - DURATA 24 MESI - DECISIONE A CONTRARRE E APPROVAZIONE 
ATTI - C.C. 2000000 - CPV 64110000-0 

 
IL DIRIGENTE DI SETTORE 

VISTI: 
- la Legge del 7 agosto 1990, n. 241, disciplinante il procedimento amministrativo;  
- il D.lgs. del 18 agosto 2000, n. 267, recante “Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti   

locali” in particolare gli artt. 107,147, 183, 191;  
- la L.R. del 13 marzo 2018, n. 8, come modificata dalla L.R. del 5 novembre 2018, n. 41;  
- il D.lgs. del 31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei contratti pubblici) ed in particolare l’art. 4 che 

stabilisce che le disposizioni del codice si interpretano e si applicano in base ai principi di cui agli 
articoli 1,2 e 3;  

- il D.Lgs 209/2024 recante il Correttivo al Codice dei Contratti Pubblici 
- l’art 4 del D.lgs n. 36/2023 ( criterio interpretativo eapplicativo) 
- il D.lgs. 165/2001 e s.m.i. ed in particolare gli artt. 4 e 17;  
- la Legge del 6 novembre 2012, n. 190, “Legge anticorruzione”;  
- il D.lgs. del 14 marzo 2013, n. 33, in materia di accesso civico, pubblicità e trasparenza;  
- il D.P.R. del 16 aprile 2013 n. 62 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”;  
- il D.Lgs. n. 82/2005 “Codice dell’amministrazione digitale”;  
- la Legge del 28 dicembre 2015, n. 208;  
- DPCM 24 dicembre 2015; 
- DPCM 11 luglio 2018; 
- la deliberazione Anac n. 582 del 13/12/2023 secondo cui per i contratti la cui procedura si avvia dal 

1° gennaio 2024 la trasparenza dei dati già previsti dall’art. 1, co. 32 della l. 190/2012, e ora indicati 
nell’art. 28 co. 3 del nuovo codice, è assolta mediante la trasmissione degli stessi dati alla BDNCP 
attraverso le piattaforme di approvvigionamento digitale certificate. Le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti inseriscono sul sito istituzionale, nella sezione "Amministrazione trasparente", un 
collegamento ipertestuale che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto e che 
includono anche quelli indicati all’art. 28, co. 3 del nuovo codice. 

- le delibere ANAC 261 e 264 del 20 giugno 2023, e successivi aggiornamenti. 
- Il Regolamento Comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 
- la Delibera del Consiglio Comunale n. 29 del 23/04/2024 con la quale è stato approvato il    

Regolamento per l’affidamento mediante procedura sottosoglia di lavori, beni e servizi; 
- il Regolamento Comunale per l’attuazione del controllo di regolarità amministrativa;  
- la Deliberazione di Giunta Comunale n. 287 del 26/07/2024 con la quale è stato approvato il 

documento di riorganizzazione della Macrostruttura dell’Ente;  
- il Decreto del Sindaco n. 4 del 31/01/2024, di conferimento dell’incarico di Dirigente del Settore 

Affari Generali e Provveditorato alla Dott.ssa Annamaria Manca;  
- la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 111 del 17/12/2024: con la quale è stata approvata   la 

nota di aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (DUP) periodo 2025 – 2027;  
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- la deliberazione di Consiglio Comunale n. 112 del 17/12/2024, con la quale è stato approvato il 
Bilancio di Previsione Finanziario 2025/2027;  

- la deliberazione della Giunta Comunale n. 523 del 18/12/2024 con la quale è stato approvato il   
Piano Esecutivo di Gestione per l’esercizio 2025/2027;  

- la deliberazione delle Giunta Comunale n. 16 del 29/01/2025 con la quale è stato approvato il Piano 
Integrato di attività e organizzazione (PIAO) per il triennio 2025-2027;  
CONSTATATO che il presente atto è conforme alle disposizioni di legge in materia, alle norme 
statutarie e regolamentari dell’Ente sopraccitati; 
PREMESSO CHE: 

- Il servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse con 
determinazione n. 2478 del 15/06/22 è stato aggiudicato, mediante gara aperta, a Poste Italiane, 
prevedeva l’opzione del rinnovo di 1 anno + 1 anno; 

- il servizio Tributi e la Polizia locale hanno aderito alla Piattaforma delle Notifiche Digitale e 
pertanto provvedono alla notifica degli atti di loro competenza attraverso la Piattaforma stessa; 

- rimangono fuori da questo flusso :  atti giudiziari e comunicazioni connesse (L. 890/1982); 
- ulteriori atti e raccomandate giudiziarie (raccomandate ex artt. 139, 140, 660 c.p.c e 157 e 161c.p.p) 

conferiti in forma di invii cartacei da diversi servizi, quali  Ambiente, Urbanistica e Messi, al 
servizio protocollo per la spedizione; 

- tali atti all’interno della gara del servizio di notificazione a mezzo posta ricoprivano una misura 
percentuale pari a 3,29%, pertanto non si può procedere al rinnovo del contratto in essere con Poste 
Italiane in quanto troppa esigua la somma necessaria per lo svolgimento del servizio attuale rispetto 
a quanto era stato previsto nel contratto precedente; 

- il servizio di notificazione nell’arco di questi tre anni contrattuali è stato eseguito a regola d’arte, 
verificata l’affidabilità dell’impresa nel settore delle notificazioni e la capillarità delle sedi presenti 
sul territorio nazionale, si ritiene opportuno procedere all’affidamento diretto ai sensi dell’art.50, 
comma 1 lett. b) D.gs 36/2023 all’impresa Poste Italiane; 
CONSIDERATO CHE : 

- dall’analisi del trend del triennio si evidenzia un totale di spesa di € 42.891,22 per n. pezzi 3448; 
- nella prospettiva di un sempre maggior utilizzo della Piattaforma delle Notificazioni, si prevede 

negli anni futuri una netta diminuzione nella spesa ritenendo pertanto più che sufficiente un importo 
inferiore ai 40.000,00;  
DATO ATTO CHE 

- l'art. 17 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 stabilisce che prima dell'avvio delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti debbano provvedere all'assunzione di 
apposita decisione a contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di 
selezione degli operatori economici e delle offerte; 

- gli elementi essenziali del contratto sono contenuti nella documentazione allegata; 
- in conformità a quanto disposto dall’artt. 53, comma 1 e dall’art. 14 del Regolamento per 

l’affidamento mediante procedura sottosoglia, con riferimento all’affidamento in parola non viene 
richiesta la garanzia definitiva considerato che trattasi di appalto affidato ad operatore economico di 
comprovata solidità; 

- il costo della manodopera, come riportato nel progetto ammonta a € 29.501,33 che incide per il 
73,75/% sul valore dell’appalto; 
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- il CCNL da applicarsi è il  CCNL per il personale non dirigente di Poste Italiane; 
RICHIAMATA la propria determinazione n. 1090 del 13/05/2025 con la quale è stato nominato 
RUP per l’affidamento in oggetto la d.ssa Pierina Fresi, Responsabile del Servizio  gestione flussi 
documentali, protocollo, archivio, centralino, la quale con nota n. 67313 del 22/05/2025 richiede un 
preventivo a Poste Italiane al fine  di procedere alla Trattativa Diretta per l’affidamento in oggetto; 
PRESO ATTO che: 

- per la procedura in parola non sono attive Convenzioni né su Consip S.p.A e né su SardegnaCAT; 
- Poste italiane per l’affidamento del servizio in oggetto ha risposto con nota prot. 74416 del 

06/06/25, allegata, fornendo delle tabelle con l’indicazione delle tariffe suddivise per tipologia e per 
peso, precisando che il servizio è esente Iva ; 

- l’appalto non presenta un interesse transfrontaliero certo, secondo quanto previsto dall’articolo 48, 
comma 2, del Decreto Legislativo 36/2023, per il suo modesto valore distante dalla soglia 
comunitaria e perché trattasi di servizio che deve essere offerto in loco; 

- ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs 36/2023, l’appalto non può essere suddiviso in lotti in quanto trattasi 
di una procedura costituita da un’unica unità funzionale; 

- le spese quantificate sono congrue e coerenti rispetto alle quantità e qualità del servizio richiesto; 
- l’affidamento di cui all’oggetto è presente nella categoria “Servizi Postali”; 

ATTESTATO ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs 36/2023 il principio di rotazione, viene rispettato in 
quanto la società individuata per l’affidamento in oggetto aveva partecipato ad una precedente gara 
aperta; 
DATO ATTO che lo scrivente ufficio ha predisposto la bozza di TD sul MePA di Consip, nella 
quale è richiesta la conferma del preventivo all’operatore economico sopra individuato ai fini 
dell’affidamento di cui all’oggetto; 
PRESO ATTO che il valore della procedura, è di € 39.999,00 esente Iva ex art.10, co.1, n. 16 del 
DPR 633 del 1972; 
RITENUTO NECESSARIO approvare il seguente quadro economico: 
 
SERVIZIO IMPONIBILE IVA  esente TOTALE 
SERVIZIO DI 
NOTIFICAZIONE A 
MEZZO POSTA DI 
ATTI GIUDIZIARI E 
COMUNICAZIONI 
CONNESSE 

€ 39.999,00  € 39.999,00 
 
 
 

 
DATO ATTO che risulta necessario prenotare la somma 39.999,00   Iva esente sul capitolo di 
spesa n. 5200 denominato “spese postali e telegrafiche” C.C. 2000000 - Bilancio 2025-2027 cosi 
ripartita:  

- esercizio 2025 € 8.333,13; 
- esercizio 2026 € 19.999,50; 
- esercizio 2027 € 11.666,37; 

VERIFICATO che il servizio in oggetto non rientra tra le categorie di beni e servizi individuate nel 
DPCM 11 luglio 2018; 
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VERIFICATO inoltre che: 
- non risultano attive convenzioni Consip di cui all’art. 26, comma 1, della legge 488/1999 aventi ad 

oggetto il servizio di che trattasi; 
- all’interno del Centro Acquisti Territoriale (C.A.T) istituito dalla Regione Autonoma della 

Sardegna ai sensi del D. Lgs. n. 163/2006 art. 33, nell’ambito della razionalizzazione e 
contenimento della spesa pubblica, non ci sono Convenzioni attive relative al servizio oggetto del 
presente atto; 

- nel MePA istituito da Consip S.p.A è presente il bando “ servizi” - categoria “Servizi postali” che 
consente l’affidamento del servizio in oggetto;  
DATO ATTO CHE: 

- il Mercato Elettronico della P.A. (MePA) è un mercato digitale per la Pubblica Amministrazione, in 
cui le PP.AA. registrate possono ricercare, confrontare ed acquisire i beni ed i servizi, per valori 
inferiori alla soglia comunitaria, proposti dalle aziende fornitrici abilitate a presentare i propri 
cataloghi sul sistema creando fra loro un rapporto concorrenziale e Consip definisce in appositi 
bandi le tipologie di beni e servizi e le condizioni generali di fornitura, gestisce l'abilitazione e la 
registrazione dei Fornitori e delle Pubbliche Amministrazioni; 

- una volta individuati all'interno dei cataloghi i beni e/o servizi di interesse, è possibile procedere 
all’affidamento del servizio in oggetto mediante  Trattativa Diretta; 

- Il servizio in oggetto rientra nell’ambito di applicazione dei criteri ambientali minimi, pubblicati sul 
sito di Poste Italiane, adottati ed in vigore in base al Piano per la sostenibilità ambientale dei 
consumi del settore della PA; 
RITENUTO, pertanto, con il presente atto di approvare la seguente documentazione, predisposta 
dal Rup, D.ssa Pierina Fresi: 

1. Progetto; 
2. Capitolato; 

RITENUTO, altresì, di approvare la seguente documentazione: 
A. Richiesta di conferma del preventivo; 
B. Dichiarazione sostitutiva; 
C. Dichiarazione conto corrente dedicato; 

RITENUTO congruo fissare in almeno 5 (cinque) giorni lavorativi il termine per la ricezione della 
conferma di preventivo, decorrente dalla data di invio della medesima richiesta nel mercato 
elettronico; 
PRESO ATTO che ai sensi dell’art. 26 comma 3 bis del d.lgs. 09/04/2008, n. 81 non è necessaria 
l’elaborazione del Documento Unico dei Rischi da Interferenze (DUVRI) in quanto trattasi di 
lavoro la cui durata annua non è superiore a cinque uomini- giorno e pertanto gli oneri della 
sicurezza per rischi interferenziali sono pari a 0 (zero/00) euro; 
PRECISATO che in conformità a quanto disposto dall’artt. 53, comma 1 e dall’art. 14 del 
Regolamento per l’affidamento mediante procedura sottosoglia, con riferimento all’affidamento in 
parola non viene richiesta la garanzia definitiva considerato che trattasi di appalto affidato ad 
operatore economico di comprovata solidità; 
PRECISATO che il Comune di Olbia è inserito nell’elenco delle Stazioni Appaltanti Qualificate, 
sia per la progettazione che per l’affidamento di servizi e forniture; 

copia informatica per consultazione 5 / 9



 

 
Comune di Olbia 

 

  
Determina  N.1376 del 11/06/2025 Pag. 6 / 7 

 

ACCERTATO, che il programma dei pagamenti conseguenti all'assunzione degli impegni di spesa 
del presente provvedimento è compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le regole di 
finanza pubblica, ai sensi dell'art. 183, comma 8, del D.lgs. 267/2000, così modificato dall’art.74 
del D.lgs. 118/2011, introdotto dal D.lgs. 126/2014; 
DATO ATTO che il codice identificativo della presente procedura, assegnato dall’ANAC, ai sensi 
dell’art. 3, comma 5, della Legge 136/2010, come sostituito dall'articolo 7, comma 1, lettera a), 
della legge n. 217 del 2010, verrà generato successivamente all’inserimento della procedura nella 
piattaforma di approvvigionamento digitale;  
Tutto ciò premesso, 

DETERMINA 
 
1. Di dare atto che la narrativa fa parte integrante e sostanziale del dispositivo del presente 

provvedimento. 
2. Di dare atto che in capo al firmatario del presente atto, al Rup, e agli altri partecipanti al 

procedimento non sussistono situazioni anche potenziali di conflitto di interessi ex art. 6-bis della L. 
241/1990, come introdotto dalla L. 190/2012, nonché ai sensi dell’art. 16 del D.lgs. 36/2023 
relativamente alla presente procedura.  

3. Di dare atto che ai sensi dell’art.17 comma 3 e in ordine alle disposizioni contenute nell’allegato 
I.3 negli affidamenti diretti non sussiste un termine ex lege. 

4. Di dare atto del rispetto delle norme in materia di appalti pubblici ed in particolare dei principi 
contenuti nel libro 1, titolo1, parte 1 del codice dei contratti. 

5. Di attestare il rispetto delle prescrizioni contenute nell’allegato B del PIAO e nello specifico delle 
misure contenute nell’area contratti (B). 

6. Di dare atto che il Rup della presente procedura è la d.ssa Pierina Fresi, Responsabile del Servizio 
gestione flussi documentali, protocollo, archivio mentre il Responsabile di procedimento della fase 
di affidamento è la sottoscritta Dirigente. 

7. Di procedere mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. 
36/2023, previo utilizzo del Mercato elettronico di Consip, con modalità TD, in conformità a quanto 
disposto dall’art. 1, comma 450, L. 296/2006 e ss.mm., in favore della società Poste Italiane, sede 
legale Viale Europa n.190, 00144 Roma – P.IVA IT01114601006 – C.F. 97103880585; 

8. Di stabilire che, in ragione di quanto disposto dall’articolo 192, comma 1, del D.lgs. 267/2000, gli 
elementi indicativi del contratto sono i seguenti: 

➢ Finalità: notificazione degli atti giudiziari 
➢ Oggetto del contratto servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni 

connesse, durata 24 mesi con decorrenza dal 01/008//2025; 
➢ Forma del contratto: scrittura privata non autenticata che consisterà nel documento generato dalla 

piattaforma MePA di Consip in ordine alla TD in oggetto, firmato dal Punto Ordinante e adesione 
alle Condizioni Generali di servizio per l’espletamento del servizio universale postale di Poste 
Italiane S.p.A. 

➢ le clausole ritenute essenziali sono contenute nella documentazione dell’iniziativa “Servizi Postali” 
approvate da Consip S.p.A. e nella documentazione predisposta dal Rup allegata al presente 
provvedimento a cui si rinvia. 

9. Di approvare la seguente documentazione allegata al presente atto: 
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- il Progetto ed il capitolato tecnico redatti dal RUP; 
- la richiesta di conferma del preventivo; 
- la dichiarazione sostitutiva; 
- il modello dichiarazioni sostitutive relative al “conto corrente dedicato”; 
10. Di allegare altresì al presente atto il patto di integrità; 
11. Di sottoscrivere e allegare alla documentazione della procedura il patto di integrità approvato 

con deliberazione della G.C. n. 260 del 06/07/2016. 
12. Di approvare il quadro economico meglio specificato in premessa. 
13. Di prenotare la somma di € 39.999,00  Iva esente sul capitolo di spesa n. 5200 denominato 

“Spese postali e telegrafiche” - C.C. 2000000 - Bilancio 2025-2027 cosi ripartita: 
-  esercizio 2025 € 8.333,13; 
- esercizio 2026 € 19.999,50; 
- esercizio 2027 € 11.666,37.   
14. Di dare atto che le somme necessarie per l’affidamento del servizio saranno formalmente 

impegnate con il provvedimento di affidamento. 
15. Di attestare il rispetto delle prescrizioni contenute nel PTPCT dell’Ente e nello specifico delle 

misure contenute nell’area contratti (B). 
16. Di dare atto che: 
- al fine di assolvere gli obblighi di pubblicazione di cui all’art. 37 del decreto trasparenza nonché 

dell’art. 28 del D.Lgs. 36/2023, saranno comunicati tempestivamente alla BDNC tramite la 
piattaforma di approvvigionamento digitale utilizzata dall’Ente i dati individuati all’art. 10 della 
delibera Anac n. 261 del 20/06/2023 e relativi alla presente procedura; 

- verranno pubblicati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”, 
all’indirizzo www.comune.olbia.ot.it gli atti e i dati che non devono essere comunicati alla 
BDNCP e che sono oggetto di pubblicazione obbligatoria così come individuati nell’allegato 1) 
alla delibera Anac n. 264 del 20/06/2023 e s.m.i.. 

17. Di provvedere alla pubblicazione della presente determinazione dirigenziale secondo i tempi e 
le modalità di cui all’art. 12 del regolamento comunale per l’attuazione dei controlli di regolarità 
amministrativa e dell’art. 18 del Regolamento degli uffici e dei Servizi. 

18. Di dare atto che avverso la presente determinazione è ammesso ricorso giurisdizionale innanzi al 
TAR Sardegna entro il termine di cui all’art. 120 del D.lgs. 104/2010. 

19. Di trasmettere la presente determinazione al Responsabile del Servizio Finanziario per 
l’acquisizione del visto di regolarità contabile ai sensi dell’art. 153 del D.Lgs. 267/2000. 

 
 

 

 

Il Dirigente 

ANNAMARIA MANCA 

documento firmato digitalmente 
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E-S Capitolo/Art. Imp. / Acc. Sub-Impegno Liquidazione Mandato Tipo Importo Descrizione

Pagina 1 di 1ELENCO MOVIMENTI PROPOSTA
PROP - 3768 / 2025

Esercizio 2025

S 5200 / 0 2019 / 2025 Prenotazione 8.333,13 Servizio di notificazione a mezzo posta di atti
giudiziari e comunicazioni connesse, durata
24 mesi con decorrenza dal 01/08//2025

S 5200 / 0 201 / 2026 Prenotazione 19.999,50 Servizio di notificazione a mezzo posta di atti
giudiziari e comunicazioni connesse, durata
24 mesi con decorrenza dal 01/08//2025

S 5200 / 0 43 / 2027 Prenotazione 11.666,37 Servizio di notificazione a mezzo posta di atti
giudiziari e comunicazioni connesse, durata
24 mesi con decorrenza dal 01/08//2025
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C O M U N E  D I  O L B I A 
 
 

 
 

 
 

Visto del Responsabile di Ragioneria 
 

Visto di regolarità contabile ai sensi dell’art. 153, Comma 5, D.Lgs 18 agosto 2000 n° 267. 
 
 

Estremi della Determina 
 

Proposta N.: 3768 
Settore Proponente: Settore Affari Generali e Provveditorato 
Ufficio Proponente: Servizio Gestione flussi documentali, Protocollo, Archivio, Centralino 
Oggetto: COD. 15271  PROVV/2025.  PROCEDURA AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, 

LETT. B) DEL D. LGS. 36/2023, MEDIANTE TRATTATIVA DIRETTA CON L'IMPIEGO DEL MEPA 
DI CONSIP PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE A MEZZO POSTA DI ATTI 
GIUDIZIARI E COMUNICAZIONI CONNESSE - DURATA 24 MESI - DECISIONE A CONTRARRE E 
APPROVAZIONE ATTI - C.C. 2000000 - CPV 64110000-0 
 

Numero Determina: 1376 
Data Adozione: 11/06/2025 

 
Si esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla compatibilità del programma dei pagamenti previsti 
nell’atto summenzionato con le regole della finanza pubblica. 
 
 
 
Data  11/06/2025 

 
                                                                          IL DIRIGENTE DEL SETTORE FINANZIARIO 

      LORENZO ORRU' 
documento firmato digitalmente 
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